
Normas de Trabajo y de Seguridad para el Acceso y Uso de la Sala de Informática 

 Leer, interiorizar y siempre tener presente las siguientes reglas, normas y prohibiciones 

1. Queda terminantemente prohibido entrar a la sala de informática sin autorización del docente.  

2. Entrar a la sala de informática en total orden y silencio. 

3. Queda totalmente prohibido correr en el aula de clases. 

4. No molestar ni distraer a sus compañeros.  

5. Respetar a los demás, en los trabajos individuales responde por tus compromisos. 

6. No grite dentro del aula, si necesita preguntar o comentar algo, solicite la palabra alzando la mano, respete la 

palabra de los demás. 

7. Es obligatorio llevar el cuaderno de Tecnología e Informática y demás materiales de trabajo necesario para 

trabajar las temáticas de la asignatura. 

8. Se exige máxima puntualidad en el horario de entrada a la sala y regreso a su aula de clases, 5 minutos antes de 

sonar el timbre, dejar en orden el sitio de trabajo. 

9. Prohibido el consumo de alimentos (mecatos, confites, galletas, jugos, gaseosas, agua, fritos, etc.), excepto el 

refrigerio y con autorización del docente. 

10. Mantener los espacios de la sala, limpios, no arrojar basuras ni papeles al suelo, en caso de arrancar una hoja de 

su cuaderno por favor deposítela en la caja de reciclaje y la basura depositarla en la caneca de basura. 

11. Velar por el buen uso de todo el mobiliario de la sala, no rayar las mesas, tratar con cuidado las sillas, los 

computadores (no tirarlos, ni golpearlos, son elementos muy delicados), Informar al docente si nota que un 

compañero realiza mal uso y no cuida los elementos del aula. 

12. No sustraer, robar o llevarse los elementos de la sala de informática para su casa. 

13. Cualquier pérdida, desperfecto en los elementos y dispositivos de la sala por mala utilización deberá ser 

sustituidos por los responsables, en caso de no identificar los responsables, el grupo completo debe responder 

por los daños ocasionados. 

14. Utilice solo el computador que le fue asignado a principio del año escolar, por ningún motivo haga uso de 

computadores de otros compañeros, cada computador tiene un número determinado y usted será responsable 

del mismo. 

15. Debe crear una carpeta en Mis Documentos del computador, para guardar las practicas, trabajos y documentos 

personales.  

16. Prohibido eliminar archivos del sistema, carpetas o trabajos de otros compañeros, usted solamente puede 

manipular los archivos que le pertenecen a usted. 

17. No ingresar a páginas no autorizadas o que contengan material audiovisual prohibido o para adultos (no ver 

pornografía) 

18. Prohibido cambiar elementos (periféricos, cargadores, reguladores) de un computador a otro, recuerde que dañar 

la configuración del equipo designado. 

19. Prohibido escuchar música y generar cualquier distracción o incomodidad para los compañeros que realmente 

quieren trabajar en la sala de informática. Después de terminar sus actividades, con autorización de docente 

puede realizar otra actividad diferente. 

20. Hacer buen uso de cualquier dispositivo electrónico como: celulares, tabletas, mp3 y otros elementos similares 

que no distraigan su actividad en clase, de lo contrario se hará anotación en el observador por desacato a las 

normas de uso de la sala. 

21. No instale aplicaciones (programas) que no hacen parte de la programación de la asignatura. Si desea instalar 

algún programa, Pedir el respectivo permiso al Docente. 

22. Limpiar y ordenar el lugar de trabajo cuando termine tus actividades. 

23. Consulta siempre a tu profesor cualquier duda que tengas. 
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